
S.sz.
Személye
s adat

Adatkezelés 
célja

Adatkezelés 
jogalapja

Kik férhetnek 
hozzá az 
adathoz

Tárolás módja: 
papíron 
és/vagy 
elektronikusan

Tárolás 
helye

Tárolás 
időtartama Megjegyzés

1. Név
Szerződés 
teljesítése

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
Ügyfélkapcsolat
i feladatokra 
kinevezett 
munkavállalók, 
célközönség P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

2. Lakcím
Szerződés 
teljesítése

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
Ügyfélkapcsolat
i feladatokra 
kinevezett 
munkavállalók P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

3.
Telefonsz
ám

Ügyfélkiszolg
álás, 
kacsolattartá
s, szerződés 
megkötését 
megelező 
lépések

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
Ügyfélkapcsolat
i feladatokra 
kinevezett 
munkavállalók P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

4.
Születési 
hely

Szerződés 
megkötését 
megelező 
lépések, 
szerződés 
teljesítése

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
munkaügyi 
jogkörrel 
felruházott 
munkatársak P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

5.
Születési 
idő

Szerződés 
megkötését 
megelező 
lépések, 
szerződés 
teljesítése

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
munkaügyi 
jogkörrel 
felruházott 
munkatársak P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

6.
Anyja 
neve

Szerződés 
megkötését 
megelező 
lépések

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
munkaügyi 
jogkörrel 
felruházott 
munkatársak P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

7.
Adóazon
osító

Munkaügy, 
Bérszámfejt
és, NAV 
bevallás

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
munkaügyi 
jogkörrel 
felruházott 
munkatársak P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 
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9. Lakcím

Munkaügy, 
Bérszámfejt
és, 
szerződés 
teljesítése

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
munkaügyi 
jogkörrel 
felruházott 
munkatársak P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

10. Neme

Munkaügy,  
KSH 
adatszolgált
atás, 
Járulékbevall
ás, szerződés 
teljesítése

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása

Ügyvezetés, 
munkaügyi 
jogkörrel 
felruházott 
munkatársak, 
célközönség P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Adózás 
rendjéről 
szóló 
törvényben 
meghatározo
ttak szerint 

11.

Kép-és 
hangfelvé
tel

szerződés 
teljesítése

Jogi 
kötelezettség 
teljesítéséhez 
szükséges, 
érintett 
hozzájárulása Célközönség P, E

Elektronik
us és 
Papír 
alapú 
irattár

Max. 50 év 
(1995. LXVI 
tv. 3§ j pont 
Maradandó 
értékű irat)


